puusiro Vrpepaaeno
[leaarornyecknm CoBeTOM
MBOY «JIuneii Ne18»
Mporoxoa or 30.08. 2019 r. Nell

pasnaa
noab3oanus Gudanorexoi
Myssunnajibuoro 601KeTHOro 00pa3oBaTeILHOIO YUpeAAeHHS

«JInueii Nel8»
1. Obmue nojoReHns.
I.1.  Hacrosume npasuna paspaboranei B coorsercreun ¢ [lonoxkennem o Oubamorexe

Jlunes.

1.2.  [IlpaBuna nonp3osanus OMOAMOTEKOM, MOKYMCHTHL, (HKCHPYIOT B3aHMOOTHOINCHUSA
nosb3oBareneit ¢ GubAHOTEKOl i ONpeesAIoIHe NOPAAOK Opranu3annn o0cyRnBanus
nojb3oBateneif, nopAaok aoctyna K Qoumy Oubamorexku, mpasa M 0OAIAHHOCTH
noss3osareneit Ondanorexy Jinues.

1.3.  Pewnm pabors: Ondanotekn yreepikiaes aupexropom Jlnnes.

2. llpasa, 06A3aHNOCTH H OTBETCTBEHHOCTD NOJAL30BATE/ €l Hnbanorexn

2.1. Moasszosarean GHOAHOTERH HMEIOT NPABO:
2,1.1, Cpoboano wu OecrlarHO MOAB30BaTHCA HHOOPMALMOHHBIMH  pPecypcamMu
OuOAHOTEKH Ha pasnuuHLIX HOCcHTENAX: OymakHeiX (hora yuebnoil, XyaomecTsenHoi,
CIPaBOYHOM, HAYHYHO-TOMNYJIAPHOI, METOAHYECKOH, HAYYHO-[1EIarOrHYecKoi
auTeparypsl, (OHJ NEPHOAMMECKHX H3JAHMH); H HHBIX HOCHTENAX (ayAHOBH3Yalbiible
JA0KyMeHThl, CD-uekn).
2.1.2. Tlonywars mnonuyio uHbOpMammio © cocrase OnbGamoreunoro dQonja,
HHPOPMALIHONHLIX pecypeax ¥ npeocTapiseMelx OudimoTekoil yenyrax;
2.1.3. lNons3osatscs cnpaBouno-OuGmHorpatuyeckim annaparom OnbinoTekn:
2.1.4. lNoayyaTh KOHCY/ILTAIHOHHYIO OMOIE B [IHCKE H BEIOOPE HCTOUHHKOB
nHpOpMAIIH;
2.1.5. Tlomyyarh BO BpeMEHHOE MOAL30BaHHC HA A0OHEMCHTC H B YHTAINLHOM 3ane
NeYATHEIC H3JAHUA, AyTHOBH3YAILHBIC JOKYMEHThI M APYIHe HCTOYHHKH HHpOpMauny;
2.1.6. TTonyyars TEMATHUYCCKHE, thaxrorpaduueckne. YTO4HSAIOIIHE "
OubanorpadHyeckne cnpaski Ha ocHose (onaa GubuoTexn;
2.1.7. llomywars KOHCYJLTAUMOHHYK nomoms B pabore ¢ uudopmanuedl na
HETPAAHIMOHHBIX HOCHTEAX [IPH NOB30BAHHN TEKTPOHHBIM H HHBEIM 000py10BaHHeM;
2.1,8. YyacTBOBaTh B MCPONPHATHAX, MPOBOAHMMBIX OHOIHOTEKO#H,

2.2. [oas3osarean HubanoTekn oGs3anbi:
2.2.1, Cobmoaars npasuia nojs3o0Banns GnbinoTexoii;
2.2.2. BepekHO OTHOCHTHCH K NPON3BEACHHAM MevaTH (He BBIpHIBATH, HE 3arnbars
CTPaHMUbl, HE JeNaTh B KHHrax MOAYEPKHBAHMM, MOMETOK), MHBIM JOKYMCHTAM Ha
PazIMYHbIX HOCHTENAX, 000PYAOBAHHIO, HHBCHTAPIO!



2.3.

2.4.

2.5.

2.2.3. TlomnepxwuBaTh MOPSIAOK PACCTAHOBKH JIOKYMEHTOB B OTKPBITOM JOCTYIIE
OUOIMOTEKH, PACTIONIOKEHHS KapTOUEK B KaTaJlorax U KapTOTEKax;
2.2.4. Tlonp3oBaThCsl IEHHBIMU M CIPABOYHBIMU JOKYMEHTaMH TOJIBKO B MOMEIIEHUU
OMOJINOTEKH;
2.2.5. YOenuthCsi TpPU TOJYYEHUH JOKYMEHTOB B OTCYTCTBHHM Je(EKTOB, a IIpH
oOHapyxkeHnn —  TpouHpopMHpOBaTH 00 3TOM  pabOTHHUKA  OHMOJIMOTEKH.
OTBETCTBEHHOCTh 3a OOHapy)XeHHbIe JAe(PEeKThl B claBaeéMbIX JIOKYMEHTaX HECeT
MOCIICTHU MOJIb30BATEIIb;
2.2.6. PacniuchIBaThCS B YMTATEIBCKOM (OPMYIISIPE 32 KKIBIM MOJYYCHHBIA JTOKYMEHT
(uckiroueHue: odyyatomuecs 1 kiaccoB);
2.2.7. Bo3Bpamarh JOKyMEHTHI B OMOINOTEKY B YCTAHOBIIEHHBIE CPOKH;
2.2.8. He BBIHOCUTH KHUTH U JPYTu€ JOKYMEHTbI U3 MOMEIIEHUs] OMOIMOTEKH, €CIIM OHU
HE 3aIlMCaHbl B YUTATEILCKUN POpMYIIp;
2.2.9. Bo3memate ymiepd Oubnuoreunomy donay Jluies, HaHECEHHOTO B pe3yJbTare
YMBIIUICHHOW TIOPYM WM XHUIIEHWS JOKYMEHTOB (y4eOHMKOB, TI€UaTHBIX WIH
AJIEKTPOHHBIX U3JaHHI) B MOPAIKE T'PAXKIAAHCKOTO CYJONPOU3BOICTBA;
2.2.10. IlonHOCTBIO paccUUTAThCS ¢ OMOIMOTEKON MO UCTEYEHMM CPOKAa OOYUEHHUS WIIH
pab6otsl B Jluree,
2.2.11. CoGmronaTh B OMOJIMOTEKE THUIIUHY U MOPSIIOK.
[opsaok nonb30BaHust ONOJIMOTEKOM:
2.3.1. 3anuce oOywarommxcst Jlumes B OUOTMOTEKY HPOU3BOIUTCS IO CHHCOYHOMY
COCTaBy Kjacca B HHAMBHUIYaIbHOM TOpPSAKE, JUOO B TMPUCYTCTBUU KIACCHOTO
PYKOBOAMTENS; TMENaroru4eckux U JAPYyrux paOOTHHUKOB 00I111e00pa30BaTeIbHOTO
YUpEeXKIEHUs, poAuTenel (MHBIX 3aKOHHBIX NpeacTaBuTeNel) oOyyaroummxcs — 10
Hacropry;
2.3.2. Ilpu 3amucu MOJb30BaTENM JOKHBI O3HAKOMHTBHCS C MPAaBUJIAMM IOJIb30BAHUS
OMOTMOTEKOM.
2.3.3. [lepepeructparius moiap30BaTeneii OMOINOTEKN TPOU3BOAUTCS €XKETOIHO;
2.3.4. JIokyMEHTOM, MOATBEPKAAIONINM IPABO TIOJIH30BAHUS OHOIHMOTEKOH, SIBIISCTCS
YUTATENBCKUIN PopMyIIsip;
2.3.5. Yurarenbckuil popmyisip puKkcUpyeT JaTy BbIJaud MOJIb30BATENIO JOKYMEHTOB
u3 honga GUOIMOTEKHU U UX BO3BpAILEHUS B OUOIHOTEKY;
2.3.6. O6meH MOKyMEHTOB W3 (OHAOB OMOJMOTEKH MPOU3BOAMTCS COTJIACHO TpaduKy
paboThl, yCTAHOBIEHHOMY OUOIMOTEKOM.
Ilopsiniok nob30BaHusi A00HEMEHTOM:
2.4.1. Tlonp30BaTeNu MMEIOT MPABO MOJyYaTh Ha JOM W3 MHOTOTOMHBIX HM3JaHUN HE
Oosee IByX JOKYMEHTOB OJJHOBPEMEHHO;
2.4.2. MakcuMmaibHbIC CPOKH TI0JIb30BAHUS JJOKYMEHTAMMU:
- y4eOHUKH, Y4eOHbIC TTOCOOUS — y4eOHBIN TO;
- HAY4YHO-TIOMYJISIpHAs, T03HAaBaTeIbHAsA, Xy/10’)KECTBEHHAs JIUTepaTypa — 1 Mecsir;
- MEepUOMUYECKUE U3/1aHus, U3/IaHUs MOBBIIIEHHOI0 crpoca — 15 qHe;
2.4.3. Tlomp30BaTeM MOTYT MPOJIUTH CPOK TOJIB30BaHUS JOKYMEHTAMH, €CIM Ha HUX
OTCYTCTBYET CITPOC CO CTOPOHBI IPYTHX ITOJIb30BaTEIEH.
IHopsinok padoThl ¢ KOMIILIOTEPOM B OHOJIMOTEKE:



2.5.1. PaboTa ¢ KOMIBIOTEPOM YYaCTHUKOB 00pa30BaTeIbHOIO Mpoliecca MPOU3BOANUTCS B
MIPUCYTCTBUH COTPYTHUKA OMOINOTEKH;
2.5.2. Paspemaercs pabora 3a OJHWM TEPCOHAIBHBIM KOMIIBIOTEPOM HE Oojiee ABYX
YeJIOBEK O/IHOBPEMEHHO;
2.5.3. Ilonb3oBaTesnb HMeEET NpaBO paboTaTh C HETPAJAUIMOHHBIM HOCHUTEJIEM
nH(bOpMallMU TOCTIE MPEBAPUTEIHHOIO TECTUPOBAHUS €r0 paOOTHUKOM OUOIMOTEKH;
25.4. Tlo Bcem Bompocam wuHpopManuu B VIHTEpHETE IMOJB30BATEh JOJDKEH
oOpaiatbes K paOOTHUKY OMOIMOTEKY; 3anpeniaeTca oopaieHue K pecypcam MHTepHera,
IPEe/IoIararoIiuM OIuIaTy;
2.5.5. PaboTa ¢ KOMIBIOTEPOM MPOU3BOIUTCS COTJIACHO YTBEPXICHHBIM CAHUTAPHO-
TUTHEHUYECKUM TPEOOBAHUSM.



